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	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức vụ trong Tổ QLHSBT
	Nhiệm vụ cụ thể

	1
	Bùi Dũng
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng
	- Điều hành chung, phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
- Theo dõi, chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của các thành viên tổ quản lý bán trú và công tác bán trú nhà trường.

	2
	Nguyễn Mạnh
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ phó
	- Phụ trách tổ chức, quản lý đời sống, bếp ăn học sinh bán trú. Cùng với phụ trách bếp ăn và nhân viên cấp dưỡng tham mưu xây dựng thực đơn, cập nhật thực đơn hằng tuần, tháng đảm bảo dinh dưỡng và vệ sinh an toàn thực phẩm, tham mưu mua sắm trang thiết bị, đồ dùng bán trú;  thiết lập, quản lý hồ sơ sổ sách đời sống bếp ăn nội trú học sinh.
- Phối hợp với kế toán nhà trường thực hiện quyết toán kinh phí đời sống học sinh bán trú hằng tháng.
- Phụ trách việc tự học của học sinh bán trú. Theo dõi việc trực đêm của giáo viên, việc học đêm của học sinh bán trú cấp THCS’
- Phụ trách công tác văn hóa ứng xử trong trường bán trú.

	3
	Trần Nguyên Sa
	TPT
	Tổ phó
	- Phụ trách xây dựng kế hoạch hoạt động bán trú, tham mưu phân công, tổ chức phụ trách các hoạt động bán trú. Phụ trách kiểm tra các mặt hoạt động, đánh giá công tác bán trú hàng tuần, hằng tháng.
- Phụ trách hồ sơ quản lý bán trú; hồ sơ xét tuyển bán trú. Phụ trách bố trí sắp xếp chỗ ở, giám sát việc quản lý, nuôi dưỡng học sinh bán trú, theo dõi đôn đốc nề nếp, vệ sinh khu vực nội trú học sinh.
- Tổ chức, theo dõi các hoạt động sinh hoạt vui chơi giải trí, giáo dục kĩ năng sống cho học sinh bán trú. Tham mưu xây dựng cảnh quan, khuôn viên khu vực nội trú học sinh
- Phụ trách công tác tiếp nhận, quản lý gạo; thông tin báo cáo cấp trên về các vấn đề liên quan đến bán trú.

	4
	Nguyễn Văn Đăng
	TTCM
	Tổ phó
	- Theo dõi, chỉ đạo công tác bán trú cấp tiểu học. Kiểm tra đôn đốc và chịu trách nhiệm việc thực hiện công tác bán trú của giáo viên cấp tiểu học.
- Phụ trách theo dõi quản lý việc tự học của học sinh bán trú cấp tiểu học
- Phối hợp với tổ phó trong công tác tổ chức, theo dõi các hoạt động sinh hoạt vui chơi giải trí, giáo dục kĩ năng sống cho học sinh bán trú.

	5
	Võ Văn Đông
	   TTCM
	
Thành viên
	- Theo dõi công tác nề nếp, kỉ luật, an ninh trật tự của học sinh bán trú.
- Phụ trách phong trào thể dục thể thao cho học sinh bán trú, theo dõi việc tập thể dục buổi sáng của học sinh.
- Phụ trách, theo dõi hệ thống máy nước lọc; máy nổ phục vụ bán trú.

	6
	Phạm Thị Như Thúy
	   TTCM 
	Thành viên
	- Phối hợp với tổ phó phụ trách đời sống, theo dõi bếp ăn, hướng dẫn nhân viên cấp dưỡng; tham mưu mua sắm trang thiết bị. Theo dõi việc thực hiện nấu ăn, tổ chức bữa ăn cho học sinh, cùng với tổ phó lập hồ sơ sổ sách đời sống, bếp ăn học sinh.

	7
	Hồ Văn Hoàng
	Giáo viên
	Thành viên
	- Phụ trách, theo dõi hệ thống nước và các thiết bị nước học sinh bán trú.

	8
	Nguyễn Văn Thế
	Giáo viên
	Thành viên
	-Tham mưu xây dựng cơ sở vật chất, khuôn viên, bồn hoa cây cảnh, trang trí phục vụ xây dựng cảnh quan khu bán trú và nhà trường; tham mư xây dựng và phụ trách khu vui chơi nâng cao đời sống tinh thần học sinh bán trú.

	9
	Nguyễn Quang Phú
	Giáo viên
	Thành viên
	- Phụ trách, theo dõi, tham mưu sửa chữa, bổ sung các thiết bị điện học sinh bán trú và nhà trường.
- Phụ trách lắp đặt, sửa chữa và tổ chức xem tivi giải trí cho học sinh; xây dựng lịch xem ti vi, xem phim và tổ chức thực hiện.

	10
	Hồ Văn Bường
	Giáo viên
	Thành viên
	

	11
	Lương Thanh Bình
	Giáo viên
	Thành viên
	- Phụ trách công tác cấp, phát, thống kê các vật dụng bán trú, thống kê cấp phát gạo bán trú; ghi chép nội dung các cuộc họp của tổ quản lý bán trú.

	12
	Lương Thị Thơm
	Giáo viên
	Thành viên
	-Theo dõi tình hình sức khoẻ học sinh bán trú, phụ trách công tác y tế trường bán trú; thiết lập các loại hồ sơ theo dõi sức khỏe học sinh và công tác phòng chống dịch trường bán trú.
- Thường xuyên kiểm tra công tác vệ sinh ATTP bếp ăn bán trú, lập biên bản kiểm tra và tham mưu nhà trường về công tác vệ sinh ATTP.

	13
	Nguyễn Thị Nguyệt
	Kế toán
	Thành viên
	- Phụ trách công tác chế độ chính sách học sinh bán trú; phối hợp với tổ phó và phụ trách bếp ăn quyết toán kinh phí hằng tháng. Thường xuyên tham mưu nhà trường về chế độ chính sách đối với học sinh bán trú.
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